Zarzad Okregowy Polskiego Zwigzku towieckiego w Warszawie ogtasza nabér na stanowisko
instruktora.

Miejsce wykonywania pracy: Biuro Zarzagdu Okregowego PZt w Warszawie, ul. Szymczaka 5

Wymiar pracy: 1/1 etatu

Zakres obowigzkow:

Przyjmowanie i obstuga biurowa interesantow,

Opracowywanie komunikatow i przygotowywanie korespondenc;ji dla kot towieckich,
Obstuga sekretariatow imprez strzeleckich oraz kynologicznych,

Obstuga systeméw informatycznych w PZt,

Przygotowywanie i obstuga narad, odpraw i szkolen cztonkdéw i zarzagdéw kot towieckich,
Prowadzenie dokumentacji stazystow, rejestru két towieckich, ewidencji dzierzawionych
przez kota obwoddw towieckich, ewidencji trofedw i organizowanie ich wyceny,
Przygotowywanie projektow pism i uchwat Zarzadu,

Udziat w kontroli két fowieckich,

Udziat w szkoleniach majacych na celu podniesienie kwalifikacji niezbednych

do wykonywania zadan na zajmowanym stanowisku,

Wykonywanie innych prac zwigzanych z dziatalnoscig Zarzagdu Okregowego PZt, wynikajgcych
z zajmowanego stanowiska.

Od kandydatéw oczekujemy:

Min. wyksztatcenie Srednie

Posiadania uprawnien fowieckich,

Bardzo dobrej obstugi komputera i pakietu MS Office,

Znajomos¢ ustawy Prawo towieckie i Statutu PZt,

Znajomos¢ podstawowych zasad archiwizacji,

Dobrej organizacji pracy, komunikatywnosci, zaangazowania i samodzielnos¢ w dziataniu.

Wymagania pozadane:

Dyspozycyjnosé,

Woysoka kultura osobista,

Skrupulatnosé,

Umiejetnos¢ pracy z klientem oraz w zespole.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w ogdlnopolskiej organizacji o ugruntowanej pozycji

mozliwosé rozwoju zawodowego

prace w przyjaznym i zaangazowanym zespole

atrakcyjny system wynagradzania, w tym m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne

pakiet $wiadczen ZFSS;

mozliwos$¢é przystgpienia do: grupowego ubezpieczenia na zycie; pakietu opieki medycznej
i pakietu Multisport.



Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV ze zdjeciem wraz z klauzulg o ochronie danych
osobowych:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Polski Zwigzek towiecki z siedzibg
w Warszawie. Zgoda dotyczy przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niz

to wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277, z pozn. zm.)”

oraz listu motywacyjnego drogg elektroniczng na adres e-mail: zo.warszawa@pzlow.pl do dnia
31 grudnia 2025 r.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie przy
ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa. Przekazujac dane osobowe prosimy o zapoznanie sie

ze szczegbdtowa klauzulg informacyjng zamieszczong na stronie internetowej
https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna/

Zarzad Okregowy PZt w Warszawie zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami.



https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna/

